UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phc
Sé: 2503 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 13 thanglo nam 2025
QUYET PINH

Co6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh lién thong
mai ban hanh Iinh vue Ngwoi ¢6 cong thugc tham quyen quan ly
cua nganh Néi vu ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Ngh; dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soéat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh pha vé sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghj dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phui vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cua lién thong tai B
phdn Mét cira va Cong Dich vi cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé trueng,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Vin phong
Chinh phui hwréng ddn thi hanh mét sé ngi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP
ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
cira, mét cira lién théng tai Bé phdn Mt ciza va Cong Dich v cdng quac gia;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Sé NGi vu tai Vin ban sé 4965/SNV-VP ngay
07/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
01 tha tuc hanh chinh (TTHC) lién thdng méi ban hanh linh vuc Nguoi c6 cong
thudc tham quyén quan ly caa nganh Noi vu ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phéi hop véi Vian phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan can ctir Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay l1am
viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co sé dir liéu qudc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé



2

théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Noi vu; Th truong
cac so, ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Cha tich UBND cac xa, phuong va
c4c t6 churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- BO Noi vu;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Noi vy;

-S6 KH va CN;

- Cong TTDT tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Luu: VT, HCC..

e




100'% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

S6: 2503QD - UBNDQB-UBND; 13/10/2025; 9:57:28

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH LINH VU'C NGUOI CO CONG THUQC
THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH NOI VU AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh so.:

/OD-UBND ngay  /

1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI1 BAN HANH

/2025 cua Chu tich UBND tinh)

STT Tén thi tuc hanh | M3 hé so Thai han Pia diém pi?'(’n'gu Ciin e phép Iy
chinh TTHC giai quyet thwc hién ¢6)
| | DANH MUC THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP XA — CAP TINH (01 TTHC)
- Trung tdm Phuc - Quyét dinh s6 49/2015/Qb-
vu hanh chinh TTg ngay 14/10/2015 cta Thua
Giai quyét ché do cong cap xa. tuéng Chinh phi vé mot sé ché
mai tang phi d6i - Trung tdm Phuc d6, chinh sach doi véi dan cong
véi dan cong hoa 12 ngay lam|vy hanh chinh hoa tuyén tham gia khang chién
tuyén tham gia viéc, ké tir ngay | cong tinh Ha Tinh chéng Phéap, chong My, chién
1 | khang chién chong | 1.014359 | nhin di h0 so|(s6 02A, duong| Khong |tranh bao vé T6 quoc va lam

Phap, chong MY,
chién tranh bao vé
T6 quéc va lam
nhiém vy qudc té

theo quy dinh.

Nguyén Chi
Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha
Tinh).

- Qua dich vu buu
chinh cong ich.

nhiém vu quoc
té;

- Thong tu lién tich sb
138/2015/TTLT-BQP-
BLDTBXH-BTC ngay

16/12/2015 cua lien Bo Qudc
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- Cong dich wvu
cong Québc gia:
https://dichvucong.
gov.vn.

phong - B6 Lao dong - Thuong
binh  va Xa  hoi -
Bo Tai chinh huéng dan thuc
hien  Quyét  dinh s
49/2015/Qb-TTyg ngay
14/10/2015 cua Thu tudng
Chinh phu;

- Quyét dinh sb 22/2025/Qb-
TTg ngay 10/7/2025 cua Thu
tuéng Chinh pha Sira d6i, bo
sung mot s diéu cua cac Quyét
dinh cua Thu tuéng Chinh phu
vé ché do, chinh sach déi voi
déi tuong tham gia khéang
chién, chién tranh  bao
vé Td qudc va lam nhiém vu
qudc té thude linh vuc quan ly
nha nuéc cua Bé Qudc phong;

- Quyét dinh s6 1136/Qb-BNV
ngay 03/10/2025 cua B truong
Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh mai ban hanh
linh vuc nguoi co cong thudc
pham vi chirc nang quan ly cua
Bo Noi vu.
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

I. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH LIEN THONG

1. Giai quyét ché d¢ mai tang phi déi véi dan cong héa tuyén tham
gia khang chién chéng Phap, chéng My, chién tranh bao vé Té quéc va lam
nhiém vu quéc té

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.NCC.LT.01

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- P6i tuong dap tng diéu Kién sau thi than nhan dugc huong tro cap
mai tang phi: Ngudi duge Uy ban hanh chinh hoic Uy ban nhan dan
cap X4 tré 18n hoic co quan, don vi ¢ tham quyén huy dong, quan Iy
tap trung, duoc giao 1am nhiém vu phuc vu chién dau cho cac don vi
Quan doi hoic phuc vu cac chién truong, bao gém: Van chuyén vii khi
trang bi, dan duoc, luong thuc, thuc pham, van chuyén thuong binh,
bénh binh; lam duong co dong, san 1ap hé bom, bao dam giao théng,
lién lac, vot chdng, 1am cam bay; dao ham hao, xay dung céng su, tran
dia, khu vuc phong thu, trong thoi gian va dia ban theo quy dinh tai
dém a, b, ¢ khoan 2 Biéu 2 Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg.

- Dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chdng Phap, chdng My,
chién tranh bao vé T6 qudc va 1am nhiém vu qudc té thudc mét trong
cac truong hop sau ddy, khong thudc dbi twong &p dung:

+ Hién dang hudong ché do huu tri, ché do6 mat sic lao dong, ché do
bénh binh, ché do nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa
hoc hang thang hoic dang cong tac trong co quan Nha nudc, lam viéc
trong doanh nghiép nha nudc huong luong tir ngan sach nha nudc co
tham gia bao hiém xa hoi bat budc.

+ P4 tir tran nhung khong con vo hoic chong; bd dé, me dé; con de,
con nudi hoac nguoi nuoi dudng hop phap.

+ Pang chap hanh hinh phat t0 ¢6 thoi han, td chung than; hoic nguoi
bi két &n vé mot trong nhitng toi V& xam pham dén an ninh quéc gia.

+ Xuat canh trai phép, dang dinh cu ¢ nudc ngodi bat hop phéap hoic
bi tda &n tuy@n bd 14 mat tich; hoac thodi thac nhiém vy, dau hang,
phan boi, chiéu hoi.




2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap 4.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Qua Céng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban Ban sao
chinh
- |Ban trich sao quyét dinh cua d6i tuong tir
A g ) X 3a ) Ay 1A X
tran da dugc hudng ché do trg cap mot 1an.
- | Gidy chtng tt. X

* Luu y khi nop hé so:

+ Néu nop hé so truc tiép truong hop yéu cdu bdn sao thi kém theo bdn goc
dé doi chiéu.

+ Néu ngp hé so qua Céng Dich vy cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: 12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo

25 quy dinh.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Hé thong théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap x&, So Noi vu
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Noi vu.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.7

2.8 | Poi tweng thuc hién TTHC: Than nhan cua dbi tuong

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh huéng tro cap mai tang

2.9 phi d6i vai than nhan timg dbi tuong.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc

Thoi | Biéu mau/Két

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua




1. Tiép nhan hd so truc
tiép

tr t chirc/cd nhan hoic
gua dich vu buu chinh
cong ich hodac qua Hé
théng théng tin giai quyét
TTHC cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Cong chuac TN&TKQ

B1 |- Néu ho so day du, hop le | _COngchac | o | (néu o), 06 va
lam thi tuc tiép nhan ho so | TN&TKQcap | . | ho so theo myc
va hen ngay tra két qua. Xa 2.3
Chuyén hd so ddng thoi
chuyén qua phan mém cho
chuyén mén xu ly.
- Néu hé so chua day du,
hop 1é thi huéng dan va
yéu cau té chuc, ca nhan
bd sung, hoan thién ho so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
Cong chac x \
Chuyén hé so phong Van| TN&TKQ/ | 05 | Mau 01,05 va
BZh,~A.xq, . b ) ho so kém
04 - Xa hoi de xu ly phong Van ngay
 Ox A theo.
hoa - Xa hoi
Duyét hd so va chuyén La}nh dao 0,5 Mau 01,05 va
B3 cho chuyén vién xu Iy phong Van ngay ho —so keém
Y hoa - Xa hoi theo.
Mau 05; Ban
o ) khai, Dy thao
Tham dinh o so. Lap | chyyén vien Danh sach
danh sach va trinh Lanh | xg ly/ Lanh ”5 huéng tro cip
B4 | dao phong chuyén mén | dao phong 0 ’é mai tang phi ddi
xem xét chuyén moén 98Y | vsi than nhan
cap xa timg ddi tuong

hoac du thao
Van ban tra loi.




Mau 05; Ban
khai, Dy thao
e T sz \ Lanh dao Danh sach
' T ' hoa -Xa hoi 98Y | mai tang phi doi
v6i than nhan
ting doi tuong
Mau 05; Ban
’ khai, Danh
Ky duyet ,ket qya ta} bugc Lanh dao 0.5 saﬂ;ch huqng,tro'
B6 | B5. Va xac nhan vao ban UBND cio x4 | nai cap mai tang
khai P 9| phi déi voi than
nhan tang doi
tuong
Phat hanh van ban, chuyén
hoé so 1én S& Noi vu giai Mau 05: Ban
quyét (qua Trung tadm | Chuyén vién khai,  Danh
Phuc vy hanh chinh cong | duoc giao xu 05 sach huong tro
B7 | tinh) Iy ho sof ! cap mai tang
- A , ngay Y SN
< 2 <rs 12 4. | CONQ cChuC phi doi vai than
Hoac chuyén Vian ban tra A g £
Ny \ \ TN&TKQ nhan timg doi
loi (kem ho so) sang tron
Trung tam !—Iénh ,chl’nh ng
cong cap xa de tra ket qua.
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép
tr Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng cap xa
hoac tur dich vu buu chinh
cong ich hoic tir hé théng : N
o . | OBNDcap Mau 01; 02, 03
ong N> | xa/Nhan vién 05 | (néuco): 06 v:
B8 | https://motcua.hatinh.gov. | buu dién/ A N a
. , ngay | ho so theo muc
vn Cong chuc 93
2. Cén bo TN&TKQ kidm | TN&TKQ

tra hd so:

- Néu ho so day da, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua.

- Néu hd so chua day du




hoac khong hop 1€ thi
huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong b
sung, hoan thién duogc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

o ‘ Cong chuc i
Chuycf:n ho so vé phong TN&TKQ 05 Mau 01, 05 va
B9 Nguc‘wl_c() cong (I\!CC) cia| /Nhan ylén ng’ay ho so theo muc
S Noi vu de xur ly. Buu dién/ 2.3.
Van thu
Duyét hé so va chuyén Lanh dao - 0,5 Mau 01,05 va
B10 cho chuyén vién xt Iy, p hor,lg Ngu’o" ngay h6 so' theo muc
€0 cong 2.3.
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khéng
du diéu kién: Dy thao Vin Miu 05; Du
ban tra 1oi ho so khong du thao Quyét
dieu kién (kem ho so), dinh huong trg
trinh 1anh dao phong xem _ cap mai tang
xét, ky nhay. Chuyér_1 Vién 35 phiA doi véi théﬂ
B11 . \ . | duoc giao xu '\ nhan timg doi
- ‘Tru’orng hop ho so d}l 1y ho so ngay twong hoac Du
diéu ki¢n: Dy thao Quyet thao Vin ban
dinh huong tro cip mai tra 161 (kém ho
tang phi dbi vai than nhan so) di duoc Ky
timg déi tuong, trinh 14nh nhay.
dao phong xem xét, ky
nhay.
Mau 05; Du
thao Quyet
dinh huong trg
~ cap mai tan
xem xét, ky nhy kit qua| Fda0 oo |
B12 | 7. . Ll phong Nguoi \ A g It
giai quyeét tai budc B11. c6 cong ngay |nhan tung doi

tuong hoac Du
thao Van ban
tra 10i (kém ho
SO).
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B13

Phé duyst két qua giai
quyet tai budc B12.

Lanh dao s&

01 ngay

Mau 05;
Quyét dinh
huéng trg cap
mai tang phi doi
véi than nhan
timg d6i tuong
hoac Du thao
Van ban tra loi
(kém hd so).

B14

Phat hanh van ban va
chuyén két qua cho bo
phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé tra cho
UBND cap x4.

Cap nhat két qua, luu ho
SO.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao xu

ly ho so

0,5
ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh
huéng trg cap
mai tang phi doi
véi than nhan
timg d6i tuong
hoac Du thao
Van ban tra loi
(kém hd so).

B15

UBND cép xa tra két qua
cho ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ; Ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, O06;
Quyét dinh
huéng trg cap
mai tang phi doi
vl than nhan
timg d6i tuong
hoac Du thao
Van ban tra loi

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.doc.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.doc.docx
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Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 @j

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 @j

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 @j

Mau 05.doc.docx

S6 theo d&i hd so @j

Mau 06.doc.docx

Mau 06

4 |HOSOLUU

4.1 | Lwu tai xa

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai UBND cap xa. Mau 01, 05 luu
theo ho so, danh sach.

4.2 | Luu & Sé N§i vu

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Noi
- |vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh huong tro cap mai tang phi ddi voi than nhan timg ddi tuong.

Ho so theo muc 4.1/4.2 tuong tmg dugc luu tai UBND cap xa/ Phong Nguoi
€6 cong thuoc S¢ Noi vu tinh Ha Tinh 02 nam, sau d6 chuyén xuong bo phan
luru trit cia co quan va thuc hién luu trir theo quy dinh./.
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